Conteudo do Curso

Excel para Negdcios
Do basico ao avangado

Introdugdo ao Excel

Iniciando o Excel

Introducdo a interface do Excel
Salvando um documento no Excel
Abrindo um documento existente
Atalhos comuns no Excel
Hiperlinks

Comentarios

Criando e editando texto e férmulas

Criando titulo para planilhas de trabalho
Manipulando ndmeros no Excel

Entrando com dados numéricos no Excel
Trabalhando com referéncias de células no Excel
Criando formulas basicas no Excel

Validac¢do de dados no EXCEL

Criando uma lista de validacao
Personalizando erro de validacado
Formulas dinamicas utilizando métodos de
validacao

Modificando uma planilha do Excel
Movendo e Copiando Dados

Inserindo e deletando linhas e colunas
Modificando altura e largura das células
Ocultando e exibindo linhas e colunas
Deletando uma planilha do Excel
Renomeando uma planilha do Excel
Movendo e copiando uma planilha do Excel

Formatando dados na planilha de Excel
Trabalhando com formatagdo de fontes
Alterando cor de fundo de uma célula
Adicionando bordas a células

Formatando valores de Moeda
Formatando porcentagens

Utilizando Pincel de formatagdo no EXCEL
Mesclando e Centralizando Células
Trabalhando com Formatagdo Condicional
Trabalhando com Imagens e Forma no Excel
Inserindo Imagens

Inserindo Formas do Excel

Formatando Formas do Excel
Trabalhando com SmartArt no Excel

Manipulando fungdes basicas no Excel
A estrutura das funcgGes
Trabalhando com a fungdo SOMA()

Trabalhando com as fun¢des MINIMO e MAXIMO()

Trabalhando com a fungdo MEDIA()
Trabalhando com a fungdo CONT.NUM()
Utilizando AUTOSOMA

O basico de graficos no Excel

Inserindo Graficos

Trabalhando com Faixa de Opc¢des Graficas
Adicionando e modificando dados nos Gréficos
Formatando Gréficos

Movendo graficos para outra planilha de Excel

Impressoes no Excel

Visualizando prévia de impressao
Alterando margens, escala e orientacdao
Trabalhando com modo de visualizagao
Adicionando conteuldos ao topo e rodapé
Imprimindo uma area especifica de células
Removendo duplicados

Importando e Exportando Dados
Importando dados de arquivo de textos
Exportando dados para um arquivo de texto

Tabelas Dinamicas no Excel
Entendendo as tabelas dinamicas
Criando Uma Tabela Dinamica

Calculo de uma Tabela Dindmica
Agrupando dados de Tabela Dindmica
Formatando Dados de Tabela Dindmica
Navegando pela tabela Dindmica
Criando Graficos Dinamicos

Filtrando dados de uma tabela dindmica

Trabalhando com dados no Excel

Aprendendo a Congelar Painéis

Agrupando dados (linhas/colunas)

Impressado para grande quantidade de dados
Consolidando dados entre planilhas de trabalho

Trabalhando com Condig¢des no Excel
Trabalhando com area nomeada

Utilizando funcdes do tipo SE()

Utilizando a fungdo E dentro da fung¢do SE
Utilizando a fun¢do OU dentro da fungao SE
Utilizando e Aprendendo a fungdao CONT.SE
Utilizando e Aprendendo a fungdao CONT.SES
Utilizando fungdes do tipo SOMASE

Trabalhando com as fun¢des "PROC" do Excel
Utilizando PROCV()

Introdugao ao VBA
Organizar banco de dados
Habilitando o desenvolvedor
Gravagdo de macro

Leitura dos cédigos



